INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones.
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefora Directora General en Funciones.

Guatemala, 30 de junio de 2026

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Justin Gabriel Coxaj Morataya Cul: 304083429011

Numero de contrato: 029-55-2026-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 304083429

Numero de Factura: DTE: 732515883 Serie: IFC00216 _.

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 Periodo del Informe:  JUNIO 2026

Monto Total del Contrato Q. 32,822.58 Plazo del Contrato:  02/01/2026 al 30/06/2026

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato:

"El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL ARCHIVO GENERAL
DE CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL ,
con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de
Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segun

clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en excelente estado de mantenimiento, seguridad o

) igiene:

b)  Apoyé para que la documentacién se mantenga de forma integra. disponible confiable y con conservacién a largo plazo dentro de los depésitas documentales (tanto temporales como organizados);
C) Apoyé en el cumplimiento de la custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América:

d} Apoyé en la atencion de visitas guiadas a usuarios externos;

E) Brindé apoyo con la bisqueda de informacién, asimismo con la verificacién que esta sea de acuerdo al proceso de Acceso a la Informacién;

f) Apoyé con la realizacién de inventarios documentales;

g) Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacién,
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones.
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Serora Directora General en Funciones.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Justin Gabriel Coxaj Morataya CUL: 30408342901

Numero de contrato: 029-55-2026-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): ~ SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 304083429

Numero de Factura: DTE: 732515883 Serie: 1FC00216

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 Periodo del Informe: 02/01/2026 al 30/06/2026

Monto Total del Contrato Q.32,822.58 Plazo del Contrato:  02/01/2026 al 30/06/2026

Unldac{ Ili\dmlmstrahuo donde presta ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

los servicios:

Obijetivos del Contrato: “LA TECNICQO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro

América de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (Segin
clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)
9
d)
e)
f

Q)

Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene:
Apoyé en la limpieza de 2,500 unidades de instalacién asi como tambien en el anmado de 14 estanterias

Apoyé para que la documentacién se mantenga de forma integra, disponible confiable y con conservacién a large plazo dentro de los depésitos documentales (tanto temporales como organizades); Brindé en la
conservacion y resguarde de 11 cajas donde se almacenan los documentos

Apoyé en el cumplimiento de la custodia documental emanada por el Archive General de Centre América; Brindé en el control de unidades de instalacion 2 veces al dia cuando fue requerido.

Apoyé en la atencién de visitas guiadas a usuarios externos; Brindé en 7 visitas guiadas

Brindé apoyo con la bisqueda de informacién, asimismo con la verificacién que esta sea de acuerdo al proceso de Acceso a la Informacién; Apoyé en la busqueda de 5 documentos tanto fisico y digital cuando
fue requerido

Apoyé con la realizacién de inventarios documentales; Brindé en la realizacién de inventarios de los locales 7, 8, 3, y 16 haciendo un total de 15,000 unidades por trabajos de remedelacion y movimiento.

Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacién. Brindé apoyo en 7 tareas asignadas por el jefe del Archive General De Centro America cuando fue requerido.

|
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones.
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Senora Directora General en Funciones:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Justin Gabriel Coxaj Morataya CUl: 304083429011

Nuamero de contrato: 029-55-2026-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: ~ 10-2026 -

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 304083429

Ndmero de Factura: DTE: 732515883 Serie: 1FC00216

Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 Periodo del Informe:  02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q. 32,822.58 Plazo del Contrato: ~ 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde  zpeiyyo GENERAL DE CENTRO AMERICA

presta los servicios:

Objetivos del Contrato: "LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América de la

Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion,
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (Segun clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
b)

9]
d)

e)
f)
a)

Brindé apoye para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional se encuentren en excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene;

Apoyé para que la documentacién 1e mantenga de forma integra, dispenible confiable y con conservacién a large plazo dentro de los depésitas documentales (tanto temporales como organizado).

Apoyé en el cumplimiento de la custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América;

Apoyé en la atendién de visitas guladas a wuarios externos:
Brindé apoyo con la bisqueda de informacién, asimiimo con la verificacién que esta iea de acuerdo al proceso de Acceso a la Informacién;

Apoyé con la realizacién de inventarios d

Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacién.
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